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Premessa 
 

Al fine di regolare l’utilizzo della sala d’aste istituita presso la Fondazione dell’ODCEC di Milano - 

Corso Europa 11 - Piano 1, per lo svolgimento delle vendite in modalità telematica, con particolare 

riferimento alla modalità sincrona mista,  la Fondazione in collaborazione con Rete Aste S.r.l., 

società partner di Aste Giudiziarie Inlinea S.p.A.,  ha predisposto un programma di prenotazione 

della predetta sala. 

Per ogni vendita è possibile prenotare una o più fasce orarie di 60 minuti ciascuna.  

È opportuno prenotare un numero di fasce orarie congruo in relazione al numero di lotti ed agli 

ipotizzabili tempi necessari soprattutto per lo svolgimento della vendita con modalità telematica 

mista. 

La sala d’aste è utilizzabile nei giorni e negli orari di seguito indicati:  

Lunedì  14:00 –  18:00 

Martedì  
09:00 – 13:00 
14:00 – 18:00 

Si precisa che affinché la prenotazione della fascia oraria disponibile vada a buon fine, è 

necessario effettuare il pagamento a mezzo bonifico bancario del costo orario per la prenotazione  

(Fondazione dell’Ordine dei Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili di Milano - IBAN 

IT35K0308301603000000074134), inserire il numero di CRO (codice composto da 11 cifre che 

consente di identificare ogni transazione in modo univoco, è possibile reperirlo nella ricevuta del 

bonifico) o TRN (codice alfanumerico di 30 cifre che consente di identificare ogni transazione in 

modo univoco, disponibile sulla ricevuta del bonifico), i dati di fatturazione e la ricevuta che 

attesta l’avvenuto bonifico.  

Nel caso in cui l’accredito della somma non venga riscontrato entro 4 giorni dalla 

prenotazione, la stessa verrà eliminata.  

Il soggetto interessato avrà la possibilità di:  

 registrarsi al sistema; 

 ricevere le credenziali di accesso all’area riservata; 

 accedere all’area riservata; 

 accedere al servizio di “prenotazione sale aste”. 

L’area riservata è raggiungibile direttamente dal sito web della Fondazione dell’Ordine dei Dottori 

Commercialisti di Milano, attraverso il banner denominato: “Prenotazione Sale Aste 

Telematiche”. 
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Registrazione 
 

Cliccando sul banner, il sistema rinvia ad una pagina introduttiva, in cui vengono fornite delle 

informazioni generali. 

 

 

Da questa pagina, cliccando sul pulsante “ACCEDI ALL’AREA RISERVATA”, si verrà indirizzati 

alla pagina di accesso all’area riservata, da cui è possibile registrarsi o inserire le proprie 

credenziali di accesso. 
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Selezionando il pulsante “REGISTRATI”, il soggetto dovrà inserire le informazioni anagrafiche 

richieste nel form (come da immagine di seguito riportata). 
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Il professionista inserirà nome, cognome, data e comune di nascita ecc, facendo attenzione a 

compilare tutti i campi con l’asterisco. 
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Una volta digitate le prime tre lettere del comune di nascita il sistema proporrà le varie scelte da 

selezionare. 

 

 

L’applicativo è inoltre in grado di calcolare in automatico il codice fiscale, che comunque dovrà 

essere verificato dall’utente. Sarà importante inserire un indirizzo e-mail ordinario (non utilizzare 

un indirizzo PEC) dove l’utente riceverà tutte le comunicazioni generate dal sistema. 

Premendo “AVANTI” il sistema rimanda alla Fase 2 “Privacy”, qui sarà necessario autorizzare il 

trattamento dei dati personali prima di procedere con il pulsante “REGISTRATI”. 
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Ultimata la procedura di registrazione, verrà inviata all’indirizzo di posta elettronica indicato una 

email contenente le credenziali personali (username e password) con le quali sarà possibile 

accedere al sistema.  
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Al primo accesso verrà richiesto di modificare la password, la quale dovrà necessariamente essere 

composta da almeno 8 caratteri alfanumerici. 

Occorre quindi inserire sia la vecchia che la nuova password e premere sul pulsante “SALVA 

PASSWORD”. 
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Area riservata 
 

Menu Servizi disponibili  

Premendo sul pulsante rosso “ACCEDI” si entrerà nell’area riservata, ove è possibile procedere 

alla prenotazione della sala aste.  

 

 

Menu “Home” 

Una volta effettuato l’accesso all’area riservata, l’utente verrà indirizzato nella pagina “HOME” 

dove sono elencate, tramite appositi pulsanti, le funzionalità del sistema.  
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Menu “Anagrafica”  

Tramite il menu 

“ANAGRAFICA” si 

potranno visualizzare o 

modificare i dati inseriti 

in sede di registrazione.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menu “Prenotazione sala aste telematiche” 

Premendo il pulsante “PRENOTAZIONE SALE ASTE” si accederà alla pagina del servizio.  

 

 

 

 



 

 

12 

PRENOTAZIONE SALE ASTE TELEMATICHE MILANO Versione aggiornata al 18/02/2019 

È previsto un calendario di prenotazione relativo alla sala d’aste istituita presso la Fondazione 

dell’Ordine dei Dottori Commericialisti di Milano dedicata alle vendite telematiche.  

Per accedere al calendario, sarà necessario inserire il flag su “attiva/disattiva” (attività da effettuare 

solo la prima volta) e premere di seguito il pulsante “ACCEDI”. 

 

 

 

A seguito dell’accesso al calendario è possibile selezionare, nel giorno desiderato, la casella verde 

relativa alla prima fascia oraria disponibile. 
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È necessario compilare i campi obbligatori previsti dal sistema (indicati con l’asterisco), tra cui il 

ruolo della procedura e il numero totale di lotti.  

Nel caso in cui la fattura debba essere intestata al professionista cliccando sul pulsante 

“FATTURA AL PROFESSIONISTA” verranno precaricati i dati di fatturazione dell’utente presenti 

in anagrafica.   

 

Se l’utente ha necessità 

di inserire i dati di 

fatturazione dello studio 

o di altro soggetto, il 

sistema permette 

attraverso il pulsante 

“INSERISCI NUOVI 

DATI DI 

FATTURAZIONE” di 

scegliere dal menu a 

tendina “Persona 

Giuridica” o “Persona 

Fisica” e compilare i dati 

richiesti.  
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Si segnala che alla luce dell’avvio obbligatorio della fatturazione elettronica a partire dal 1 gennaio 

2019, il sistema richiede obbligatoriamente l’inserimento di almeno uno dei due campi utili alla 

trasmissione della fattura elettronica, ovvero: - Codice destinatario (SDI); - PEC. 

 

Dovrà essere inserito il codice identificativo del bonifico CRO/TRN o altro codice di riferimento 

del bonifico bancario 

 

 

CRO: codice composto da 11 cifre che consente di identificare ogni transazione in modo univoco, è 

possibile reperirlo nella ricevuta del bonifico.  

TRN: codice alfanumerico di 30 cifre che consente di identificare ogni transazione in modo univoco, 

disponibile sulla ricevuta del bonifico 
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e  la ricevuta di avvenuto bonifico, cliccando sul pulsante arancione “Carica attestato di 

versamento del bonifico”.  

 

 

 

 

Premere sul pulsante “SALVA”. 

Il sistema, a conferma dell’avvenuta prenotazione, rende visibile un banner.  
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Contemporaneamente il sistema invia una e-mail all’indirizzo di posta elettronica dell’utente, 

contenente la ricevuta di prenotazione. 
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Cliccando su “Le mie prenotazioni” sarà possibile consultare il riepilogo delle prenotazioni 

effettuate, stampare le proprie prenotazioni ed eliminare le prenotazioni tramite gli appositi 

pulsanti. 

 

Premendo su “Agenda completa”, l’utente avrà modo di visualizzare le proprie prenotazioni 

relative a tutti i servizi a cui è registrato.  

 

Per tornare alla home page premere sul pulsante in alto a sinistra “Area Riservata Servizi on 

line”.  

  

Logout  
  

Per uscire dall’area riservata è sufficiente cliccare in alto a destra sul proprio nominativo e premere 

sulla voce “Logout”. 

 


